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REGULAMIN ROZLICZENIA KOSZTÓW DOJAZDU UCZESTNIKÓW/CZEK SZKOLENIA
w ramach projektu SEAPLANSPACE – Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance, Program Interreg South Baltic 2014-2020

um. nr  STHB.04.01.00-22-0111/17-00 z dnia 05.03.2019 r.
§ 1 Postanowienia ogólne
 1. Niniejsze zasady określają warunki rozliczenia kosztów dojazdu uczestników/czek szkoleń organizowanych przez Uniwersytet Gdański - Lidera Projektu SEAPLANSPACE – Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance, dofinansowanego ze środków Programu Interreg South Baltic 2014-2020.
2. Szczegółowe informacje o projekcie znajdują się na stronie internetowej https://seaplanspace.ug.edu.pl/ .

3.    Udział w szkoleniach jest bezpłatny.
4.    Refundacja kosztów dojazdu jest możliwa wyłącznie w przypadku uczestnika/czki, który:

a. w przypadku uczestników/czek szkoleń realizowanych w Trójmieście – mieszka poza granicami administracyjnymi Gdańska, Gdyni i Sopotu;
b. w przypadku uczestnika/czki szkolenia realizowanego w Szczecinie –  mieszka  poza granicami administracyjnymi Szczecina;

c. potwierdził swoją obecność na szkoleniu własnoręcznym podpisem na liście obecności;

d. złożył kompletny wniosek o zwrot kosztów dojazdu. 
§ 2 Warunki rozliczenia kosztów dojazdu
1. Refundacji podlegają koszty dojazdu:
a. transportem publicznym udokumentowane biletami przejazdu publicznymi środkami transportu (pociąg PKP II klasa, autobus PKS, komunikacja prywatna, komunikacja miejska itp.) lub oświadczeniem przewoźnika o cenie biletu i trasie przejazdu lub wydrukiem aktualnego cennika przewoźnika ze strony internetowej; 
b. przejazdu samochodem prywatnym - do wysokości kosztów dojazdu środkami komunikacji publicznej, udokumentowany: oświadczeniem przewoźnika o cenie biletu/ innym dokument em potwierdzający koszt przejazdu, oświadczeniem o dojeździe samochodem prywatnym własnym lub użyczonym z dołączonym upoważnieniem do korzystania z samochodu (w przypadku dojazdu samochodem użyczonym).
2. Refundacja kosztu przejazdów publicznymi środkami transportu dokonywana jest zgodnie z cennikiem biletów II klasy obowiązującym na danej przejazdu transportem publicznym, do wysokości kosztów dojazdu środkami komunikacji publicznej, z uwzględnieniem racjonalności ponoszonych wydatków, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
3. Refundacja kosztu przejazdów przysługuje Uczestnikowi/czce szkolenia na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca, w którym odbywa się szkolenie oraz z miejsca, w którym odbywa się szkolenie do miejsca zamieszkania.
4. Zwrot kosztów dojazdu dokonywany będzie po udokumentowaniu wydatków poniesionych za przejazd, na podstawie przedłożonych oryginałów dokumentów, o których mowa w punkcie 1.
5. Podstawą rozliczenia i zwrotu kosztów dojazdu jest złożenie Wniosku o zwrot kosztów dojazdu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz z załącznikami tj. należy złożyć:
a) w przypadku rozliczania dojazdu transportem publicznym: wypełniony i podpisany Wniosek o zwrot kosztów dojazdu, oryginały biletów, dokumentujących poniesione koszty podróży lub oświadczenie przewoźnika o cenie biletu i trasie przejazdu lub wydruki aktualnego cennika przewoźnika ze strony internetowej;
b) w przypadku rozliczania dojazdu samochodem prywatnym: wypełniony i podpisany Wniosek o zwrot kosztów dojazdu, oświadczenie przewoźnika o cenie biletu na danej trasie przejazdu lub inny dokument potwierdzający koszt podróży transportem publicznym na wskazanej trasie,  oświadczenie o dojeździe samochodem prywatnym własnym lub użyczonym, upoważnienie do korzystania z samochodu (w przypadku dojazdu samochodem użyczonym). 
6. Wnioski o zwrot kosztów dojazdu wraz z wymaganymi załącznikami należy składać w formie papierowej w terminie do 5 dni roboczych od daty zakończenia ostatniego szkolenia na adres: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… (w przypadku wysyłki poczta liczy się data stempla pocztowego).

 7. Refundacja kosztów dokonywana będzie przelewem, jednorazowo, w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wypełnionego Wniosku o zwrot kosztów dojazdu z kompletem wymaganych oryginałów dokumentów potwierdzających odbytą podróż.
§ 3 Postanowienia końcowe
1. Uczestnik/czka szkolenia zobowiązany do przestrzegania niniejszego Regulaminu

2. Regulamin dostępny jest na stronie:

Załącznik nr 1 do Regulaminu : Wniosek o zwrot kosztów dojazdu

Załącznik nr 1 do REGULAMINU ROZLICZENIA KOSZTÓW DOJAZDU UCZESTNIKÓW/CZEK SZKOLENIA
WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW DOJAZDU 

Imię i nazwisko uczestnika/czki: ……………………………………………………………………………………………..

Adres zamieszkania: ………………………………………………………………………………………………………………..

Adres e mail: ……………………………………………………………………………………………………………………………

Telefon kontaktowy: ………………………………………………………………………………………………………………..

Miejsce szkolenia: …………………………………………………………………………………………………………………….

Termin szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………………………

Nr rachunku  bankowego:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Imię i nazwisko posiadacza rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………
1. Proszę o zwrot kosztów dojazdu na/ z szkolenia w ramach projektu  SEAPLANSPACE – Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance, dofinansowane ze środków Programu Interreg South Baltic 2014-2020, um. nr  STHB.04.01.00-22-0111/17-00 z dnia 05.03.2019 r. 

2.  Zwrot kosztów dotyczy przejazdu na trasie: 

· Podróż „TAM”: Adres zamieszkania - adres miejsca szkolenia

· Podróż „POWRÓT”: Adres miejsca szkolenia – adres zamieszkania  
3. Środek transportu (proszę zaznaczyć właściwy):
transport publiczny        □                                      samochód prywatny      □                                                                                             
4.  KALKULACJA KOSZTÓW PODRÓŻY 
	l.p
	Data przejazdu  (wypełnia uczest.)
	Środek transportu (wypełnia uczestnik)
	Koszt biletu (wypełnia uczestnik)
	Koszt przejazdu zaakceptowany (wypełnia rozliczający)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	

	Łączny koszt dojazdu:
	
	


5. Do powyższej kalkulacji załączam (proszę zaznaczyć właściwe):
	Oryginały biletów – sztuk …………………..


	
	

	Oświadczenie przewoźnika o cenie biletu i trasie przejazdu


	
	

	Aktualny cennik przewoźnika na wskazanej trasie


	
	

	Oświadczeniem o dojeździe samochodem prywatnym 

własnym lub użyczonym 
	
	

	Upoważnienie do korzystania z samochodu 

(w przypadku dojazdu samochodem użyczonym)
	
	

	Inne (jakie) …………………………………………………………………
	
	


6. Oświadczam, że wszystkie załączone do Wniosku o zwrot kosztów dojazdu kserokopie dokumentów są zgodne z oryginałem. 
7. Ja, niżej podpisany(a), jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia na podstawie art. 233 § 6 Kodeksu karnego.
 ……………………………………………………………………………………. 
data i czytelny podpis Uczestnika/czki szkolenia

OŚWIADCZENIE*
Oświadczam iż trasę ………………………………………………………………………………………………………………………..... (tam i z powrotem, łącznie ……...... km), w dniach: ………………………..…………………………………………………….. 
odbyłem/am samochodem prywatnym o nr rejestracyjnym ………………………………………………………………………………………………………., 
należącym do (imię i nazwisko właściciela samochodu) …………………………………………………………..………………………………………………………………………….. 
Proszę o zwrot kosztów dojazdu na szkolenia realizowane w ramach projektu SEAPLANSPACE – Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance, Program Interreg South Baltic 2014-2020 samochodem prywatnym równoważny kosztom dojazdu transportem publicznym na danej trasie, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
 ………………………………………………………………………… 
Data i czytelny podpis Uczestnika/czki szkolenia

UPOWAŻNIENIE*

Ja niżej podpisana/y upoważniam ………………………………………………………………………… [imię i nazwisko Uczestnika/czki szkolenia] do przejazdu samochodem o nr rejestracyjnym ……………………………………………, stanowiącym moją własność, na trasie ……………………………………………………………………………….. i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, na potrzeby realizacji projektu SEAPLANSPACE – Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance, Program Interreg South Baltic 2014-2020.

…………………………………………………………………….

 Data i czytelny podpis osoby upoważniającej 

*Wypełnić, jeżeli dotyczy
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